  УТВЕРЖДАЮ:

Первый заместитель
председателя Думы 

Ставропольского края 

______________ Д.Н. Судавцов
"___" _____________ 2013 г.

ИЗВЕЩЕНИЕ № 13-05 кз

о проведении запроса котировок 

Дума Ставропольского края, 

почтовый адрес: 355025, г. Ставрополь, пл. Ленина, 3, 

телефоны:  (8652) 29-62-44, 26-71-94
электронный адрес –  ogz@dumask.ru 

объявляет о размещении заказа на оказание услуг по обновлению и сопровождению системы электронного документооборота и делопроизводства для нужд Думы Ставропольского края, способом запроса котировок.
1. Источник финансирования заказа: бюджет Ставропольского края на 2013 год.

2.  Максимальная цена контракта: 300 000 (Триста тысяч) рублей 00 копеек.

        3.Источники информации о цене товаров (работ, услуг), являющихся предметом заказа: цена сформирована на основании прейскурантов (прайс-листов) полученных по электронной почте от ООО «Бизнес ИТ», ООО «СофтЭксперт», ООО «Плюс Эксперт».
4. Наименование, характеристики и объем оказываемых услуг:

       в соответствии с приложением 1 к настоящему извещению. 
5. Требования к качеству, техническим характеристикам, безопасности, потребительским свойствам, размерам услуг и пр.: 
 в соответствии с приложением 1 к настоящему извещению.    
6. Место оказания услуг: г. Ставрополь, пл. Ленина 3.
7. Срок оказания услуг: со дня подписания государственного контракта и 
до 31 декабря 2013 года включительно.

8. Срок и условия оплаты: в течение пяти банковских дней после дня подписания акта приёма-передачи оказанных услуг путём перечисления денежных средств на расчётный счёт исполнителя на основании счёта, счёта-фактуры.

9. Цена услуг должна включать стоимость услуг, расходы на уплату налогов, сборов и других обязательных платежей.

10. Срок подписания победителем государственного контракта: через семь дней со дня размещения на официальном сайте протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок .

11. Сведения об участниках размещения заказа должны отсутствовать в реестре недобросовестных поставщиков.
12. При подаче котировочной заявки в форме электронного документа участник размещения заказа заполняет котировочную заявку в соответствии с формой котировочной заявки, указанной в извещении о проведении запроса котировок, и направляет ее электронным письмом посредством электронной почты по адресу, указанному в извещении о размещении заказа путем запроса котировок.

 13. Котировочная заявка в форме электронного документа должна быть подготовлена в одном из следующих форматов: документ Microsoft Word (*.doc), OpenOffice (*.odt), Adobe Acrobat (*.pdf), Rich Text Format (*.rtf) или файл в формате JPG, содержащий отсканированный графический образ бумажного оригинала котировочной заявки. Котировочная заявка в форме электронного документа должна быть подписана электронной цифровой подписью (далее ЭЦП) в соответствии с требованиями Федерального закона от 10 января 2002 года № 1-ФЗ «Об электронной цифровой подписи». К электронному письму с файлом (файлами) котировочной заявки должны быть также прикреплены:

  - письмо, сопровождающее котировочную заявку, подписанную ЭЦП, по форме указанной в п. 15.

  - файл сертификата ЭЦП, которой подписана котировочная заявка;

  - файл с корневым сертификатом Удостоверяющего центра (далее УЦ), выдавшего данную ЭЦП, а в теле письма должны быть указаны ссылки на сайт в сети Интернет и на реестр сертификатов пользователей данного УЦ;

  - файл списка отозванных сертификатов УЦ, выдавшего данную ЭЦП, срок действия которого заканчивается не ранее даты окончания срока подачи котировочных заявок, а в теле письма должна быть указана ссылка на сайт в сети Интернет, где УЦ размещает такой файл для общего доступа.

  14. При выборе способа подачи котировочной заявки в форме электронного документа участник размещения заказа должен учесть, что заказчик не несет ответственности за утерю или несвоевременное получение котировочной заявки, направленной участником размещения заказа по электронной почте, если причинами являются любые технические или организационные препятствия, возникшие по независящим от заказчика обстоятельствам, а также в случае если технические и программные средства автоматической защиты информации уполномоченного органа, заказчика обнаружили, что электронное письмо с котировочной заявкой, поступающее на узел (хост) электронной почты заражено компьютерными вирусами или имеет в своей структуре признаки спама.

  15. Образец формы электронного письма, сопровождающего Котировочную заявку, подписанную ЭЦП:

«В соответствии с п.2 ст.46 Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» направляю Вам котировочную заявку в форме электронного документа. Данная заявка подписана нашей электронной цифровой подписью (ЭЦП).

Сама котировочная заявка - прикрепленный файл Microsoft Word 2003 (*.doc), OpenOffice (*.odt), Adobe Acrobat (*.pdf), Rich Text Format (*.rtf) или файл в формате JPG, содержащий отсканированный графический образ оригинала нашей котировочной заявки.

Прикрепленный файл - ххххххх.cer - сертификат ЭЦП, которой подписана котировочная заявка.

Прикрепленный файл ca.cer - корневой сертификат Удостоверяющего центра. Ссылки на сайт в сети Интернет и на реестр сертификатов пользователей данного УЦ: http://ca.ca.ca/reestr.html.

Прикрепленный файл UCSMC.crl - список отозванных сертификатов УЦ. Ссылка на сайт в сети Интернет, где УЦ размещает такой файл для общего доступа (http://ca.ca.ca/sos.html).

Прошу Вас подтвердить получение нашей котировочной заявки.»

Примечание: все имена файлов пункта 15 настоящего извещения приведены для примера. Участник размещения заказа обязан указать реальные имена своих прикрепленных файлов.

Котировочные заявки подаются по адресу: г. Ставрополь, пл. Ленина, 3, каб. 505, с 9-00 часов "15" апреля  2013 года до 18-00 часов "23" апреля 2013 года.

Форма котировочной заявки прилагается.

Форма

КОТИРОВОЧНАЯ ЗАЯВКА

Изучив извещение о проведении запроса котировок  № 13-05 кз на оказание по обновлению и сопровождению системы электронного документооборота и делопроизводства для нужд Думы Ставропольского края ____________________________________________________________________,                         (наименование для организации, ФИО  для физического лица участника размещения заказа)

расположенный по адресу: _____________________________________________

      (место нахождения (для юридического лица), место жительства (для физического лица)

телефон: ________________  электронная почта (при наличии): ______________

банковские реквизиты: ________________________________________________

идентификационный номер налогоплательщика, или в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства аналог идентификационного номера налогоплательщика (для иностранного лица):______________________________________
КПП(при наличии): ______________

выражает согласие на участие в запросе котировок на условиях, установленных в извещении о проведении запроса котировок и предлагает оказать следующие услуги:

	№ п/п
	Наименование и характеристика услуг, потребительские свойства, пр.
	Ед. изм.
	Кол-во
	Цена за ед. (руб.)
	Сумма (руб.)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Цена услуг (цифрами и прописью)


Цена услуг включает:________________________________________________________




        (сведения о включенных или не включенных в цену услуг расходах)

Участник размещения заказа подтверждает, что оказываемые услуги соответствуют установленным требованиям и наличие у участника документации, подтверждающей их качество и безопасность, а также подтверждает готовность заключить и исполнить государственный  контракт на условиях, указанных в извещении о проведении запроса котировок.

Участник размещения заказа подтверждает, что сведения о нём отсутствуют в реестре недобросовестных поставщиков.
   (руководитель)


         (подпись)

     (расшифровка подписи)

_____________________                        _________________         _______________________

М п
Приложение 1

к  извещению  о проведении запроса котировок                                                                                                                                                               от "__"______  2013 г. №  13-05 кз              
Техническое задание на оказание услуг по обновлению и сопровождению системы электронного документооборота и делопроизводства для нужд Думы Ставропольского края
1. Общие сведения

Настоящее техническое задание определяет требования к услугам по обновлению и сопровождению системы электронного документооборота и делопроизводства Думы Ставропольского края (далее – СЭДД).

2. Общая характеристика объекта сопровождения 

2.1. СЭДД применяется для автоматизации делопроизводственной деятельности, документационного и информационного обеспечения Думы Ставропольского края, контроля исполнения документов и поручений, а также для учета и обработки обращений граждан.

2.2. СЭДД функционирует на базе системы «ДЕЛО» версии 12.0, разработанной ООО «Электронные офисные системы», в составе следующих подсистем:

	№

п/п
	Наименование подсистемы, опции
	Кол-во пользователей

	1.
	«Дело-предприятие», СУБД Microsoft SQL Server
	176

	2.
	Опция «Поиск по штрих-коду»
	1

	4.
	Опция «Поточное сканирование»
	4

	5.
	Опция «EDSIGN»
	50

	6.
	Опция «ЮЗД»
	50

	7.
	Опция «Печать штрих-кода»
	3


	8.
	Лицензии «Архивный работник» системы «Архивное дело» под СУБД Microsoft SQL Server
	1

	9.
	Лицензии «Делопроизводитель» системы «Архивное дело» под СУБД Microsoft SQL Server
	1

	10.
	Опция «СЭВ»
	1

	11.
	Опция «Управление процессами»
	1

	12.
	Опция «Дело WEB» серверная часть
	1

	13.
	«Дело WEB»
	30

	14.
	Опция «Электронная подпись и шифрование»
	15


2.3. В Думе Ставропольского края установлены следующие компоненты СЭДД:
	№

п/п
	Наименование компоненты

	1.
	Серверные компоненты системы  «Дело-предприятие» на основе СУБД Microsoft SQL Server

	2.
	Клиентские компоненты системы «Дело-предприятие»

	3.
	Опции системы «Дело-предприятие»


3. Основные требования к услугам
3.1. Услуги по сопровождению СЭДД оказываются дистанционно с использованием средств телекоммуникаций (телефона, факса, электронной почты) либо с выездом специалистов Исполнителя на территорию Заказчика.

3.2. Результаты оказания услуг не должны приводить к нарушению:

1) работоспособности программного и аппаратного комплекса СЭДД;

2) функционирования подсистем и опций СЭДД, целостности баз данных системы;

3) работоспособности и функционирования других информационных систем, интегрированных с СЭДД.

4. Требования по составу и содержанию оказываемых услуг

4.1. Предоставление заказчику доступа к форуму по системе на сайте http://www.eos.ru с возможностью публикации сообщений.

4.2. Предоставление заказчику консультативной помощи в режиме «горячей линии» (по телефону, факсу, электронной почте) по вопросам установки (обновления), настройки и использования СЭДД, его функций и возможностей.

4.3. Выявление и устранение неисправностей, ошибок в действующих версиях СЭДД, связанных с невозможностью выполнения предусмотренных в системе технологических операций.

4.4. Предоставление заказчику консультативной помощи в режиме «горячей линии» (по телефону, факсу, электронной почте) по вопросам восстановления работоспособности СЭДД (в части его документированного функционала) в случае возникновения сбоев в работе системного программного обеспечения серверов и системы управления базами данных, отказов аппаратного комплекса и в других аварийных ситуациях.

4.5. Выезд к Заказчику для устранения ошибок в работе СЭДД при невозможности устранения проблемы дистанционно.
4.6. Информирование Заказчика о выявленных ошибках и уязвимостях в СЭДД.

4.7. Предоставление Заказчику без взимания дополнительных платежей новых версий СЭДД.
5. Требования к порядку оказания услуг

5.1. Услуги по обновлению и сопровождению СЭДД оказываются Исполнителем в рабочие дни с 9:00  до 18:00 часов московского времени.

5.2. Заказчик оперативно информирует Исполнителя о неисправностях, ошибках, недостатках (дефектах) СЭДД, обнаруженных в процессе эксплуатации системы.

5.3. Время дистанционного оказания Исполнителем консультационных услуг по вопросам эксплуатации СЭДД не должно превышать 24 часов с момента направления Заказчиком запроса на консультацию. 

5.4. Выезд к Заказчику для устранения ошибок в работе СЭДД при невозможности устранения проблемы дистанционно осуществляется в течение 24 часов с момента направления Заказчиком запроса.

Проект
ГОСУДАРСТВЕННЫЙ  КОНТРАКТ  № ___

на оказание услуг по обновлению и сопровождению системы электронного документооборота и делопроизводства для нужд Думы Ставропольского края
г. Ставрополь                                                                        «___» _________ 2013 г.

Дума Ставропольского края в лице первого заместителя председателя Судавцова Дмитрия Николаевича, действующего на основании Закона Ставропольского края «О Думе Ставропольского края» и распоряжения председателя Думы Ставропольского края  от 20 декабря 2011 г. № 771-р «О распределении обязанностей между заместителями председателя Думы Ставропольского края», именуемая в дальнейшем «Заказчик», и _______________________________________, действующ__ на основании ___________________________________, именуем__ в дальнейшем «Исполнитель», в соответствии с итогами проведения запроса котировок (протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок № ____ от «____»________2013 г.) заключили настоящий Государственный контракт (далее – "Контракт") о нижеследующем.
1. ПРЕДМЕТ КОНТРАКТА
           1.1. По настоящему Контракту Исполнитель в соответствии с техническим заданием согласно Приложению, являющемуся неотъемлемой частью настоящего Контракта, обязуется оказать услуги по обновлению и сопровождению системы электронного документооборота и делопроизводства для нужд Думы Ставропольского края (далее – услуги), а Заказчик обязуется принять и оплатить услуги в порядке и на условиях, предусмотренных настоящим Контрактом.
2. ПРАВА   И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
           2.1. Исполнитель  обязуется:

            - выполнить услуги  качественно, лично и в срок, предусмотренный настоящим Контрактом;

            - по требованию Заказчика безвозмездно исправить все выявленные недостатки.

           2.2. Заказчик обязуется своевременно принять и оплатить оказанные услуги.
3. ЦЕНА  КОНТРАКТА  И  ПОРЯДОК РАСЧЁТОВ

3.1. Цена настоящего Контракта составляет  ____________ (________________) рублей  и включает стоимость услуг,  уплату налогов, сборов и других обязательных платежей. 
            3.2. Цена Контракта может быть снижена по соглашению сторон без изменения предусмотренных Контрактом объема услуг и иных условий исполнения Контракта.

3.3. Оплата производится в безналичной форме путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя в течение пяти банковских дней после дня подписания акта приема-передачи оказанных услуг на основании счета, счета-фактуры. 

4. СРОК ОКАЗАНИЯ УСЛУГ

Срок оказания услуг: со дня подписания государственного контракта до 31 декабря 2013 года включительно.

5. ПОРЯДОК ПРИЕМА ОКАЗАНЫХ УСЛУГ

5.1. Заказчик при осуществлении приемки оказанных услуг проверяет соответствие их объема и качества требованиям, установленным настоящим Контрактом, и подписывает акт приема - передачи оказанных услуг.
5.2. В случае выявления несоответствия оказанных услуг требованиям, предъявляемым настоящим Контрактом, Заказчик в одностороннем порядке составляет акт с указанием выявленных недостатков и незамедлительно направляет его Исполнителю, который должен устранить эти недостатки в согласованные сторонами сроки или соразмерно уменьшить стоимость оказанных услуг. 

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

6.1. В случае просрочки исполнения обязательства, предусмотренного Контрактом, Исполнитель вправе потребовать уплату неустойки. Неустойка начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Контрактом срока исполнения обязательства. Размер такой неустойки устанавливается в размере одной трехсотой действующей на день уплаты неустойки ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации. 

Заказчик освобождается от уплаты неустойки, если докажет, что просрочка исполнения обязательства произошла вследствие непреодолимой силы или по вине Исполнителя.

6.2. В случае просрочки исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного Контрактом, Заказчик вправе потребовать уплату неустойки. Неустойка начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного Контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Контрактом срока исполнения обязательства. Размер такой неустойки устанавливается Контрактом в размере одной трехсотой действующей на день уплаты неустойки ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации. 

Исполнитель освобождается от уплаты неустойки, если докажет, что просрочка исполнения указанного обязательства произошла вследствие непреодолимой силы или по вине Заказчика.

           6.3. В случаях, не урегулированных настоящим Контрактом, стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
7. ФОРС-МАЖОР
           7.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Контракту, если оно яви​лось следствием природных явлений, военных действий и прочих обстоя​тельств непреодолимой силы, и если эти обстоятельства непосредственно по​влияли на исполнение настоящего Контракта.
           7.2. Срок исполнения обязательств по настоящему Контракту отодвигается соразмерно времени, в течение которого действовали обстоятельства непре​одолимой силы, а также последствия, вызванные этими обстоятельствами.
           7.3. Обстоятельства непреодолимой силы учитываются при исчисле​нии срока действия Контракта.
           7.4. При наступлении обстоятельств, указанных в пункте 7.1. настоящего Контракта, каждая Сторона должна без промедления известить о них в письменном виде другую Сторону.
8. СРОК ДЕЙСТВИЯ КОНТРАКТА

           Настоящий Контракт вступает в силу со дня его подписания и действует до «___»  _______ 2013 года, а по взаиморасчетам до полного исполнения сторонами обязательств по нему.

9. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ

8.1. Настоящий Контракт составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из сторон.

8.2. Любые изменения и дополнения к настоящему Контракту являются его неотъемлемой частью и действительны лишь при условии, что они совершены в письменной форме и подписаны обеими сторонами. 

8.3. Во всем, что не предусмотрено настоящим Контрактом, приме​няются нормы законодательства Российской Федерации.

8.4. Споры и разногласия, которые возникли вследствие неисполнения
или ненадлежащего исполнения сторонами обязательств по настоящему Кон​тракту и по которым не было достигнуто соглашения путем переговоров, бу​дут разрешаться Арбитражным судом Ставропольского края.

10. Юридические адреса и банковские реквизиты сторон:

	«Заказчик»
	«Исполнитель»



	Дума Ставропольского края                                

355025 г. Ставрополь, пл.Ленина, 3

ИНН 2634003904

КПП 263401001

УФК по Ставропольскому краю

(МФ СК)

 ГРКЦ ГУ Банка России 

по Ставропольскому краю 

БИК 040702001

р/ сч. 40201810800000100001

л/сч. 001.01.001.1

Первый заместитель

председателя Думы 

Ставропольского края

__________________ Д.Н. Судавцов

	


Приложение

к  Государственному контракту                                                                                                                                                                   от "__"______   2013 г. №  ____              
Техническое задание

на оказание услуг по обновлению и сопровождению системы электронного документооборота и делопроизводства для нужд Думы Ставропольского края
6. Общие сведения

Настоящее техническое задание определяет требования к услугам по обновлению и сопровождению системы электронного документооборота и делопроизводства Думы Ставропольского края (далее – СЭДД).

7. Общая характеристика объекта сопровождения 

7.1. СЭДД применяется для автоматизации делопроизводственной деятельности, документационного и информационного обеспечения Думы Ставропольского края, контроля исполнения документов и поручений, а также для учета и обработки обращений граждан.

7.2. СЭДД функционирует на базе системы «ДЕЛО» версии 12.0, разработанной ООО «Электронные офисные системы», в составе следующих подсистем:

	№

п/п
	Наименование подсистемы, опции
	Кол-во пользователей

	1.
	«Дело-предприятие», СУБД Microsoft SQL Server
	176

	2.
	Опция «Поиск по штрих-коду»
	1

	4.
	Опция «Поточное сканирование»
	4

	5.
	Опция «EDSIGN»
	50

	6.
	Опция «ЮЗД»
	50

	7.
	Опция «Печать штрих-кода»
	3

	8.
	Лицензии «Архивный работник» системы «Архивное дело» под СУБД Microsoft SQL Server
	1

	9.
	Лицензии «Делопроизводитель» системы «Архивное дело» под СУБД Microsoft SQL Server
	1

	10.
	Опция «СЭВ»
	1

	11.
	Опция «Управление процессами»
	1

	12.
	Опция «Дело WEB» серверная часть
	1

	13.
	«Дело WEB»
	30

	14.
	Опция «Электронная подпись и шифрование»
	15


7.3. В Думе Ставропольского края установлены следующие компоненты СЭДД:

	№

п/п
	Наименование компоненты

	1.
	Серверные компоненты системы  «Дело-предприятие» на основе СУБД Microsoft SQL Server

	2.
	Клиентские компоненты системы «Дело-предприятие»

	3.
	Опции системы «Дело-предприятие»


8. Основные требования к услугам
8.1. Услуги по сопровождению СЭДД оказываются дистанционно с использованием средств телекоммуникаций (телефона, факса, электронной почты) либо с выездом специалистов Исполнителя на территорию Заказчика.

8.2. Результаты оказания услуг не должны приводить к нарушению:

1) работоспособности программного и аппаратного комплекса СЭДД;

2) функционирования подсистем и опций СЭДД, целостности баз данных системы;

3) работоспособности и функционирования других информационных систем, интегрированных с СЭДД.

9. Требования по составу и содержанию оказываемых услуг

9.1. Предоставление заказчику доступа к форуму по системе на сайте http://www.eos.ru с возможностью публикации сообщений.

9.2. Предоставление заказчику консультативной помощи в режиме «горячей линии» (по телефону, факсу, электронной почте) по вопросам установки (обновления), настройки и использования СЭДД, его функций и возможностей.

9.3. Выявление и устранение неисправностей, ошибок в действующих версиях СЭДД, связанных с невозможностью выполнения предусмотренных в системе технологических операций.

9.4. Предоставление заказчику консультативной помощи в режиме «горячей линии» (по телефону, факсу, электронной почте) по вопросам восстановления работоспособности СЭДД (в части его документированного функционала) в случае возникновения сбоев в работе системного программного обеспечения серверов и системы управления базами данных, отказов аппаратного комплекса и в других аварийных ситуациях.

9.5. Выезд к Заказчику для устранения ошибок в работе СЭДД при невозможности устранения проблемы дистанционно.
9.6. Информирование Заказчика о выявленных ошибках и уязвимостях в СЭДД.

9.7. Предоставление Заказчику без взимания дополнительных платежей новых версий СЭДД.

10. Требования к порядку оказания услуг

10.1. Услуги по обновлению и сопровождению СЭДД оказываются Исполнителем в рабочие дни с 9:00  до 18:00 часов московского времени.

10.2. Заказчик оперативно информирует Исполнителя о неисправностях, ошибках, недостатках (дефектах) СЭДД, обнаруженных в процессе эксплуатации системы.

10.3. Время дистанционного оказания Исполнителем консультационных услуг по вопросам эксплуатации СЭДД не должно превышать 24 часов с момента направления Заказчиком запроса на консультацию. 

10.4. Выезд к Заказчику для устранения ошибок в работе СЭДД при невозможности устранения проблемы дистанционно осуществляется в течение 24 часов с момента направления Заказчиком запроса.

	«Заказчик»
	«Исполнитель»



	Первый заместитель

председателя Думы 

Ставропольского края

__________________ Д.Н. Судавцов
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